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11   ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต   

1.1   ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตคืออะไร 
 

ระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ตสําหรับนักศึกษา คือ ระบบที่นักศึกษาสามารถคนหาขอมูล
ตาง ๆ ลงทะเบียนเรียน และตรวจสอบขอมูลของตนเองทั้งขอมูลสวนตัว ขอมูลเกรด ฯลฯ  โดยนักศึกษาสามารถใช
ระบบบริการการศึกษาไดจากทุกจุดที่สามารถเชื่อมโยงเขากับเครือขายของมหาวิทยาลัย  และ/หรือ เครือขาย
อินเตอรเน็ต 

 

1.2   ขอตกลงเบื้องตน 

� ความรูพื้นฐานกอนการใชระบบ 
กอนใชระบบบริการการศึกษาผานเครือขายอินเตอรเน็ต นักศึกษาจะตองมีความรูพื้นฐานการใชงาน

คอมพิวเตอรเบื้องตน และโปรแกรม Microsoft Internet Explorer 5.x  ขึ้นไป 

� คําศัพทที่ใชในคูมือ 
เมาส หมายถึงอุปกรณชวยในการนําขอมูลเขาสูเครื่องคอมพิวเตอร ซึ่งผูใชจะใชงานอุปกรณชนิดนี้

รวมกับแปนพิมพ อักษร 
 

 
รูปเมาสตัวอยาง 

รูปที่ 1  รูปเมาสตัวอยาง 
 

คลิก หมายถึงการใชนิ้วกดลงบนปุมสวนบนเมาส 1 ครั้งแลวปลอย 
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22 เร่ิมตนใชงานระบบ เร่ิมตนใชงานระบบ   

นักศึกษาสามารถใชงานระบบบริการการศึกษาไดจากเครื่องคอมพิวเตอรทุกเครื่องที่เชื่อมตออยูกับระบบ 
เครือขายของมหาวิทยาลัย และ/หรือ เครือขายอินเตอรเน็ต โดยการเปด Web browser เชน Internet Explorer หรือ
จาก Web browser อื่น ๆ  จากนั้นพิมพชื่อเว็บไซตของระบบทะเบียน และประมวลผลคือ http://regis.rmutto.ac.th 
ลงในชอง Address แลวกดปุม Enter ระบบจะนํานักศึกษาไปสูหนาจอแรก คือ “หนาขาวประกาศ” ทุกคนสามารถใช
งานไดดังจอภาพตอไปนี้ 
 

 
รูปที่ 2  หนาจอแรกเมื่อเขาสูระบบ  

 
 

หนาขาวประกาศจะถูกแสดงขึ้นมาโดยอัตโนมัติทันทีที่นักศึกษาเขามาที่เว็บไซต ของงานทะเบียน เพื่อแสดง
ขอมูลขาวสารตาง ๆ  จากสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก  โดย
เรียงลําดับจากประกาศที่มีความสําคัญจากมากไปหานอย    ใหนักศึกษาใชเมาสคลิกที่ชื่อเรื่องประกาศดังกลาว       
เพื่อแสดงรายละเอียดของประกาศเรื่องนั้น ๆ (ถามี) นักศึกษาควรใช  Website นี้อยางตอเนื่องเปนระยะเพื่อที่จะทราบ
ขาวประกาศตาง ๆ ของ งานทะเบียน ฯ ที่แจงมา 

จากรูป จะเห็นไดวาดานซายมือเปนเมนูแสดงฟงกชันตางๆ  ที่สามารถใชงานได   ซึ่งประกอบไปดวย  การเขา
สูระบบ, รายวิชาที่เปดสอน, ตารางเรียนนักศึกษา, ตารางสอนอาจารย, ตารางการใชหอง, ปฏิทินการศึกษา, สาขาวิชา
ที่เปดสอน   และตอบคําถาม   ถานักศึกษาสนใจตองการทราบรายละเอียดสวนใดใหนักศึกษาใชเมาสคลิกที่เมนูที่
ตองการ 

ระบบจะแสดงประกาศเรื่องตาง ๆ
ของมหาวิทยาลัย     ซ่ึงสามารถ
ดูรายละเอียดไดโดยใชเมาสคลิกที่
หัวขอประกาศแตละเรื่อง 

เมนูแสดงฟงกชันตาง ๆ  
ที่สามารถใชงานได 
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2.1 เขาสูระบบ 
 ในสวนของการดําเนินกิจกรรมตาง ๆ ที่เปนสวนบุคคล การตรวจสอบประวัติ, การดูผลการศึกษา, การเปลี่ยน
รหัสผาน เปนตน นักศึกษาสามารถกระทําไดโดยคลิกที่เมนู “เขาสูระบบ”   เพื่อทําการใสรหัสประจําตัว  และรหัสผาน  
ถารหัสประจําตัว และรหัสผานที่ใชถูกตองระบบจะอนุญาตใหนักศึกษาเขาไปใชงานได  
(ขอควรระวัง!!!  นักศึกษาจะตองเก็บรหัสผานไวเปนความลับ  ไมควรบอกใหผูอ่ืนทราบ   
เพราะจะทําใหผูอ่ืนเขาใชงานระบบเสมือนวาเปนตัวของนักศึกษาเอง หากเกิดความเสียหาย
ขึ้น นักศึกษาจะตองเปนผูรับผิดชอบเอง)  

วิธีใชงาน 
1. ใหนักศึกษาคลิกที่เมนู “เขาสูระบบ”  
2. พิมพรหัสประจําตัว และรหัสผาน 
3. คลิกที่ปุม “ตรวจสอบ” 

 
รูปที่ 3 หนาจอสําหรับปอนรหัสประจําตัว และรหัสผาน 

ความปลอดภัยของการสงรหัสผานในระบบบริการการศึกษานี้ไดมาตรฐานสากล นักศึกษาจะสังเกตไดจากรูป
กุญแจที่ล็อคอยู ขอมูลรหัสผานที่นักศึกษาปอนจะถูกทําการเขารหัสกอนสงผานเครือขาย 

และเม่ือนักศึกษาผานขั้นตอนการตรวจสอบวาเปนนักศึกษาเรียบรอยแลว    ระบบจะนํานักศึกษาไปสูหนา
ขาวประกาศซึ่งจะเปนการแจงถึงตัวนักศึกษาโดยตรง  และยังแสดงหนาจอเมนูหลัก   โดยมีเมนูแสดงฟงกชันตาง ๆ    ที่
นักศึกษาสามารถใชงานไดแสดงอยูทางดานซายของจอภาพ ดังรูปตอไปนี้ 

 
รูปที่ 4 หนาจอการใชงานระบบสําหรับนักศึกษา 

2. ปอนรหัสผาน 

3. คลิกที่ปุม “เขาสู

1. ปอนรหัสประจําตัว
ของนักศึกษา 

214850302065-3 
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2.2  เปลี่ยนรหัสผาน 
นักศึกษาสามารถทําการเปลี่ยนรหัสผานไดบอยคร้ังเทาที่ตองการ โดยการเลือกเมนู “เปล่ียนรหัสผาน” กอน

การเปลี่ยนรหัสผาน  นักศึกษาควรตรวจสอบดูที่แปนพิมพกอนวา  ขณะนี้เปนภาษาไทย/หรือภาษาอังกฤษ  และมีการ
กดแปน CAP LOCK คางไวหรือไม  ถานักศึกษาลมืรหัสผานที่ใชอยูในปจจุบัน ใหนักศึกษาติดตอเจาหนาที่งานทะเบียน
โดยตรง 

วิธีใชงาน 
1. นักศึกษาคลิกที่เมนู “เปล่ียนรหัสผาน” 
2. ใสรหัสผานเดิมที่เคยใชอยูในปจจุบัน 
3. ใสรหัสผานใหม ครั้งที่ 1 
4. ใสรหัสผานใหม ซ้ําอีกครั้งใหตรงกับครั้งที่ 1 
5. คลิกที่ปุม “เปล่ียนรหัสผาน”  

 

 
รูปที่ 5 การเปลี่ยนรหัสผาน 

2. ปอนรหัสผาน
ใหมครั้งที่ 1 

3. ปอนรหัสผาน
ใหมซํ้าใหตรง
กับครั้งที่ 1 

4. คลิ้กที่ปุม  
“เปลี่ยนรหัสผาน” 

1. ใสรหัสผานเดิมที่
ใชอยูในปจจุบัน 
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2.3   ลงทะเบียน 
 นักศึกษาสามารถทําการลงทะเบียนเรียนไดโดยการเลือกเมนู “ลงทะเบียน” ระบบจะนํานักศึกษาไปสูหนาจอ
การรับลงทะเบียน ดังรูปตอไปนี้ 

� วิธีการเขาระบบลงทะเบียน 
                        กดปุม      เพื่อเขาสูหนาลงทะเบียน ซึ่งเมนูนี้จะ ปรากฏในชวงลงทะเบียนเทานั้น  

 
รูปที่ 6 เมนูที่พรอมสําหรับใหบริการแกนักศึกษา 

 

� วิธีในการลงทะเบียน และวิธีใชเมนูยอยตางๆ  
เมื่อนักศึกษากดปุม  “ลงทะเบียน”   จะเปลี่ยนหนาจอ   เพื่อใชทําการลงทะเบียน  ในหนาจอนี้จะเกิด

เมนูยอยตาง ๆ ที่ใชอํานวยความสะดวกในการลงทะเบียน  เชน  ปุมแสดงหลักสูตร  ปุมคนหารายวิชา  ปุมคํานวณคา
ใชจาย ปุมแสดงตารางเรียน  ตารางสอบ  เปนตน  
 

 
    รูปที่ 7 เมนูตาง ๆ ในระบบลงทะเบียน 

 

เมนูเขาระบบ 
การลงทะเบียน 
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� ขั้นตอนการลงทะเบียน 
1. หนาแรกของระบบลงทะเบียนออนไลนแสดงดังรูปตอไปนี้ 

 
รูปที่ 8 หนาจอแรกของระบบลงทะเบียนออนไลน 

 
2. กรณีที่นักศึกษาตองการลงทะเบียนตามแผนที่สาขาวิชากําหนดไว ใหนักศึกษาคลิกที่ปุม “ดึงรายวิชาจากแผน”  

ระบบจะทําการดึงรายวิชาที่ตนสังกัดของนักศึกษากําหนดเปนแผนรายวิชาไว มาแสดงในพื้นที่ของรายวิชาที่
ตองการลงทะเบียน พรอมทั้งแสดงขอมูลที่สําคัญตาง ๆ ไดแก รหัส, ชื่อรายวิชา, จํานวนหนวยกิต, กลุมการเรียน, 
แบบการลงทะเบียน, วัน/เวลาเรียน, จํานวนหนวยกิตรวม  และคาใชจายรวม ดังรูปที่ 9 

 
รูปที่ 9 หนาจอแสดงรายวิชาที่ตองการเลือกลงทะเบียน 

3. หากตองการลบรายวิชาที่ไมตองการลงทะเบียน ใหนักศึกษาคลิกที่ขอความ [ลบ] ดานหลังรหัสวิชานั้น  
4. นักศึกษาสามารถคนหาวิชาที่ชองระบุรหัสวิชา (สามารถใชสัญลักษณ * เพื่อคนหาทั้งหมด) ที่ตองการลงทะเบียน

จากการพิมพรหัสรายวิชา  แลวกดปุม    รายชื่อวิชาที่เราคนหาก็จะแสดงขึ้นมา    เพื่อใหนักศึกษาเลือก 
ดังรูปที่ 10 

ใชเมาสคลิกที่นี่หากตองการ
ลบวิชาที่ไมตองการ 

ใชเมาสคลิกที่นี่เพื่อดึง
รายวิชาจากแผน ฯ 



           มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก คูมือการใชงานระบบบริการการศึกษาสําหรับนักศึกษา 

7 

 
                             รูปที่ 10 หนาจอแสดงการคนหารายวิชาลงทะเบียน 

 
5. ทําการเลือกวิชาที่ตองการลงทะเบียนโดยคลิกที่  รูปตะกรา   วิชาที่เลือกจะเลื่อนขึ้นไปขางบน  แสดงวา

นักศึกษาไดเลือกวิชานั้นๆ เพื่อที่จะลงทะเบียน 
6. ทุกครั้งที่ทําการเลือกรายวิชา   ระบบจะทําการตรวจสอบความถูกตองในการลงทะเบียน  เชน เวลาเรียนซ้ํา เวลา

และวันสอบซ้ํา หรือลงทะเบียนนอยกวาที่กําหนด โดยจะขึ้นแสดงขอความสีแดง บริเวณดานลางของกรอบรายวิชา
ที่เลือก แสดงขอความการผิดพลาดที่เกิดขึ้น ดังรูปที่ 11 

 
รูปที่ 11 การแสดงขอผิดพลาด กรณีรายวิชาที่เลือกไมเปนไปตามเงื่อนไขการลงทะเบียน 

1.    ระบุเงื่อนไขรหัสรายวิชาที่ตองการคน
หาบางสวน หรือทั้งหมด สามารถใช * 
ชวยในการคนหาได 2.    คลิกปุม “คนหา” 

3.   ปรากฏรายวิชาที่
ตรงตามเงื่อนไข 

4.   คลิกที่รูป เพื่อเลือก
เปนรายวิชาลงทะเบียน 

ขอความแจงเตือนกรณีลง
ทะเบียนผิดเงื่อนไข 
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7. หากเกิดเหตุการณเชนนี้ขึ้น     นักศึกษาควรเลือกลบรายวิชาที่ไมผานเงื่อนไขการลงทะเบียนออกไปเสียกอน     
แลวเลือกรายวิชาใหมที่ตรงตามเงื่อนไข หรือลงทะเบียนในรายวิชาที่สามารถลงทะเบียนไดไปกอน แลวจึงติดตอ
งานทะเบียน เพื่อเขียนคํารองขอลงทะเบียนในรายวิชาที่ตองการตามกระบวนการของทางมหาวิทยาลัย ทั้งนี้ จะ
ตองไมขัดกับระเบียบ หรือขอบังคับที่เกี่ยวของดวย 

� การคํานวณคาใชจาย 
นักศึกษาสามารถเขาไปดูคาใชจายของรายวิชาที่ลงทะเบียนไป   โดยเลือกที่เมนู  คํานวณคาใชจาย 

นักศึกษาจะสามารถดูรายการคาใชจายในการลงทะเบียนครั้งนี้ทั้งหมดไดกอนที่จะยืนยันการลงทะเบียน     โดยคลิก
เขาไปที่เมนู ”คํานวณคาใชจาย” นี้ หลังจากการเลือกรายวิชาที่ลงทะเบียนเสร็จเรียบรอยแลว 
 

 
รูปที่ 12 การตรวจสอบรายการคาใชจาย กอนการยืนยันการลงทะเบียน ในเมนู คํานวณคาใชจาย 
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� ตารางเรียนตารางสอบ 
นักศึกษาสามารถตรวจสอบขอมูลตารางเรียนและตารางสอบของรายวิชาที่นักศึกษาเลือกลงทะเบียน 

กอนการยืนยันการลงทะเบียนไดโดยเลือกปุม “ตารางเรียนตารางสอบ” เพื่อดูวันเวลาเรียนไดวาเปนอยางไร หลังจาก
ที่เลือกวิชาลงทะเบียนไวแลว 
 

 
รูปที่ 13 การตรวจสอบตารางเรียนตารางสอบ กอนการยืนยันการลงทะเบียน ในเมนู แสดงตารางเรียน/สอบ 

 
กดปุม “ถอยกลับ” เพื่อกลับไปหนาที่แลว  และเมื่อนักศึกษาพึงพอใจ กับวิชาที่เลือกเพื่อที่จะลงทะเบียน

ในภาคการศึกษานี้แลว ขั้นตอนตอไปจากนี้คือการ “ยืนยันการลงทะเบียน” เพื่อเปนการยืนยันใหระบบไดรับทราบวา
นักศึกษาไดตัดสินใจลงทะเบียนแลว   ในขั้นตอนนี้ถือวาเปนขั้นที่สําคัญที่สุดของการลงทะเบียนออนไลน   เพราะวาถา
นักศึกษาเพียงแตเลือกรายวิชาไวแตไมได  กดปุม  “ยืนยันการลงทะเบียน”   ระบบจะถือวานักศึกษาไดเขามาเลือก
รายการเทานั้นแตไมไดลงทะเบียน ซึ่งจะทําใหนักศึกษาทานอื่นๆ เขามาเลือกลงทะเบียนและกดปุมยืนยันผลการลง
ทะเบียนกอน ไดที่นั่งเรียนไปกอน และอาจจะทําใหนักศึกษาไมสามารถลงทะเบียนวิชานั้นได (ในกรณีที่วิชานั้นจํากัด
จํานวนผูเรียนไว) 
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� การยืนยันการลงทะเบียน  
เมื่อนักศึกษามั่นใจในการเลือกวิชาที่ตองการลงทะเบียนแลว ใหทําการยืนยัน โดยกดที่ปุม “ยืนยันการ

ลงทะเบียน” หลังจากนั้นใหตรวจสอบความถูกตอง และ ตองกดปุม “ยืนยันการลงทะเบียน” อีกครั้งที่บริเวณตรง
กลางหนาจอ ถาผลของการตรวจสอบรายวิชาที่ถูกเลือกนั้นไมผานจะไมสามารถยืนยันการลงทะเบียนไดตองกลับไป
ปรับเปล่ียนรายวิชาใหม 

  
รูปที่ 14 หนาจอตรวจสอบขอมูล และยืนยันการลงทะเบียน 

 
หลังจากกดปุมยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงขอความการยืนยันการลงทะเบียนพรอมทั้งแสดงยอดเงิน

ที่ตองชําระทั้งหมด หลังจากนั้นใหกดที่ปุม ผลการลงทะเบียน เพื่อดูรายละเอียดในการลงทะเบียน  

 
รูปที่ 15 หนาจอแสดงขอความยืนยันวาระบบไดทําการบันทึกผลการลงทะเบียนของนักศึกษาในฐานขอมูลแลว 

คลิกที่นี่เพื่อยืนยัน
การลงทะเบียน 

คลิกที่นี่เพื่อตรวจสอบ และพิมพ
ใบแจงยอดการลงทะเบียน 
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หลังจากกดปุมผลการลงทะเบียน ระบบจะแสดงรายชื่อวิชาที่เราไดลงทะเบียนเรียบรอยแลว จากนั้นนักศึกษา
สามารถพิมพใบแจงยอดเพื่อไปชําระเงินที่ธนาคารตามที่มหาวิทยาลัยกําหนดได 

 

 
รูปที่ 16 การพิมพใบแจงยอดการชําระเงินคาลงทะเบียนเรียน 

และเมื่อนักศึกษาไดนําใบแจงยอดไปชําระเงินที่ธนาคาร  ในระบบจะทราบวานักศึกษาไดทําการลงทะเบียนใน
เทอมนั้นเรียบรอยแลว หลังจากผานขั้นตอนการชําระเงิน จากขั้นตอนนี้จึงจะถือวาส้ินสุดกระบวนการ การลงทะเบียน
ออนไลน  

� การเพิ่มหรือถอนรายวิชา 
เมื่อนักศึกษาทําการลงทะเบียนและไดชําระเงินผานธนาคาร หรือที่ฝายการเงินแลว เมื่อถึงชวงที่ทาง

มหาวิทยาลัยเปดใหทําการเพิ่ม-ถอนวิชาลงทะเบียน นักศึกษาสามารถทําการเพิ่ม-ถอน รายวิชาที่ลงทะเบียนไปแลว
ผานอินเทอรเน็ตได โดยมีขั้นตอนหลักๆ ดังนี้ 

รายละเอียดการเพิ่ม-ถอนวิชาลงทะเบียน 
1.) เขาสูระบบโดยใชรหัสประจําตัว และรหัสผานของนักศึกษาเอง 
2.) เมื่อทําการเขาสูระบบหากนักศึกษาไดทําการชําระเงินคาลงทะเบียนผานธนาคาร หรือฝายการเงินไปแลว 

และวันที่ปจจุบันอยูในชวงที่เปดใหทําการเพิ่ม-ถอน จะมีเมนู  ใหทําการ
เลือกที่เมนูนี้เพื่อทําการเพิ่ม-ถอนวิชาลงทะเบียน ดังรูปที่ 17 

ใชเมาสคลิกที่นี่เพื่อพิมพใบแจง
ยอดนําไปชําระเงินที่ธนาคาร 
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รูปที่ 17 การเลือกเมนู “ลงทะเบียนเพิ่มลด” เพ่ือ การเพิ่ม-ถอนรายวิชาลงทะเบียน  

3.) เมื่อนักศึกษาเลือกที่เมนู “ลงทะเบียนเพิ่มลด” จะปรากฏหนาจอซึ่งแสดงรายวิชาที่ไดลงทะเบียนไวแลว 
ในพื้นที่ “รายวิชาที่ลงทะเบียนทั้งหมด” ดังรูปที่ 18 

 
รูปที่ 18 หนาจอการลงทะเบียนเพิ่มลดรายวิชา  

4.) หากตองการลดรายวิชา ใหคลิกที่สัญลักษณ  ในคอลัมน “ถอน” ที่ตรงกับรายวิชาที่ตองการถอน 
ระบบจะนํารายวิชาดังกลาวไปรอไวที่พื้นที่ “รายวิชาที่ตองการลงทะเบียน” ดังรูปที่ 19 

ใชเมาสคลิกที่นี่เพื่อเพิ่ม หรือถอนรายวิชา 

รายวิชาที่นักศึกษาเคยลงทะเบียนไวแลว 
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รูปที่ 19 การถอน หรือลดรายวิชา  

5.) หากตองการเพิ่มรายวิชา ใหคนหารายวิชาที่ตองการเพิ่ม   โดยระบุรหัสรายวิชาบางสวนหรือทั้งหมดลง
ในชอง  “ระบุรายวิชา”  แลวคลิกที่ปุม “คนหา”  ระบบจะนํารายวิชาที่ตรงตามเงื่อนไขที่เลือกมาแสดง 
ดังรูปที่ 20 

 

 

รูปที่ 20 การคนหารายวิชาที่ตองการลงทะเบียนเพิ่ม  

หากตองการเพิ่มรายวิชาใด ใหคลิกที่รูปตะกราดานหลังรายวิชา ระบบจํานํารายวิชาดังกลาวไปแสดงในพื้นที่ 
“รายวิชาที่ตองการลงทะเบียน” ใหโดยอัตโนมัติ  ดังรูปที่ 21 

1. คลิกที่นี่ เพื่อถอน 
หรือลดรายวิชา 

2. ระบบจะนํารายวิชาที่เลือกไปรอไวที
พื้นที่ “รายวิชาที่ตองการลงทะเบียน

1.  กําหนดเงื่อนไขรหัสรายวิชา
2.  คลิกปุม “คนหา

3.  แสดงรายวิชาที่
ตรงตามเงื่อนไข 4.  คลิกที่นี่เพื่อเพิ่มรายวิชา 

รายวิชาที่
ตองการถอน 
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รูปที่ 21 การเลือกรายวิชาที่ตองการเพิ่ม  

6.) ระบบจะทําการตรวจสอบวิชาที่ทําการเพิ่ม-ถอนในเบื้องตนวาสามารถทําการเพิ่ม-ถอนไดหรือไม 
6.1) เมื่อระบบทําการตรวจสอบในเบื้องตนแลวพบวาไมสามารถทําการเพิ่ม-ถอนได นักศึกษาจะตอง

ปรับแกรายการลงทะเบียนใหถูกตองตามเงื่อนไขที่ระบบระบุเสียกอน  
เมื่อระบบทําการตรวจสอบในเบื้องตนแลวพบวาวิชาที่เลือกเพื่อทําการเพิ่ม-ถอนนั้น  สามารถทําการ

เพิ่ม-ถอนได    ใหนักศึกษาทําการคลิกที่เมนู  “ยืนยันการลงทะเบียน”   ดานซายมือของหนาจอแลวดําเนินการตาม
ขั้นตอนในหัวขอการยืนยันผลการลงทะเบียน เปนอันเสร็จส้ินกระบวนการลงทะเบียนเพิ่ม-ถอนรายวิชา 

2.4  ผลการลงทะเบียน  
 หลังจากที่นักศึกษาเสร็จส้ินการยืนยันการลงทะเบียนเรียบรอยแลว       นักศึกษาสามารถตรวจสอบผลการ 
ลงทะเบียนไดโดยการคลิกที่ปุม   “ผลการลงทะเบียน”   จากหนาจอแสดงผลลัพธการยืนยันการลงทะเบียน   หรือ   
นักศึกษาสามารถดูผลการลงทะเบียนในป/ภาคการศึกษานี้จากหนาจอขาวประกาศถึงนักศึกษา โดยการคลิกที่เมนู  
“ผลการลงทะเบียน” 
 หนาจอผลลงทะเบียนประกอบไปดวยขอมูลสองสวน 

1. ตารางแสดงผลการลงทะเบียนเรียน  ซึ่งจะแสดงผลลัพธสุดทายของรายวิชาทั้งหมดที่นักศึกษาไดลงไวใน
ป/ภาคการศึกษาปจจุบัน 

2. ตารางแสดงประวัติการลงทะเบียน เปนตารางแสดงประวัติการลงทะเบียนของป/ภาคการศึกษาปจจุบัน 
ซึ่งอาจจะประกอบไปดวย การทํารายการลงทะเบียน, เพิ่มรายวิชา,  ถอนรายวิชา, เปล่ียนกลุมเรียน 
เปนตน 

รายวิชาที่
ตองการเพิ่ม 
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รูปที่ 22 ผลการลงทะเบียน และการตรวจสอบประวัติการลงทะเบียน  

2.5  ตารางเรียนตารางสอบ  
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบตารางเรียนและตารางสอบของตนเองไดจากเมนู   “ตารางเรียน/สอบ”    โดย 
นักศึกษาสามารถดูรายละเอียดของตารางเรียน ตารางสอบยอนหลังได โดยการเลือกป/ภาคการศึกษาที่ตองการ 

 

รูปที่ 23 การตรวจสอบตารางเรียนตารางสอบ  

ระบบแสดงรายวิชาที่นัก
ศึกษาลงทะเบียนไวใน
ภาคการศึกษาปจจุบัน 

ระบบแสดงประวัติการทํา
รายการลงทะเบียน เชน     
ลงทะเบียน, เพิ่มวิชา,ลด
วิชา, เปลี่ยนกลุมเรียน 
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2.6  ระเบียนประวัติ 
 นักศึกษาสามารถตรวจสอบขอมูลตางๆของตัวเองไดจากเมนู “ระเบียนประวัติ” หากพบวามีขอมูลสวนใดที่
ไมถูกตองเชน ชื่อ, ชื่อสกุล, หมูโลหิต ใหนักศึกษาแจงตอเจาหนาที่  

วิธีใชงาน 
1. คลิกที่เมนู “ระเบียนประวัติ” จากหนาจอขาวประกาศถึงตัวนักศึกษา 
2. เมื่อตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว คลิกที่เมนู “ถอยกลับ” เพื่อยอนกลับมาที่หนาจอขาวประกาศ ดังรูป

ตอไปนี้ 

 
 

 รูปที่ 24 ขอมูลระเบียนประวัตินักศึกษา  

      ขอมูลระเบียนประวัติของนักศึกษานี้จะประกอบไปดวยขอมูล 4 สวน ดังตอไปนี้ 
1. ขอมูลดานการศึกษา 
2. ขอมูลผลการเรียน 
3. ขอมูลสวนตัว 
4. ขอมูลประวัติในมหาวิทยาลัย (ระบบจะแสดงขอมูลสวนนี้ เฉพาะในกรณีที่มีการบันทึกเทานั้น) 
หากตองการเปลี่ยนแปลงขอมูลประวัติในสวนที่ทางมหาวิทยาลัยอนุญาต สามารถเปลี่ยนแปลงได โดยบันทึก

ที่ปุม   ดานซายมือของหนาจอ 

214850302065-3 
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2.7  ภาระคาใชจาย/ทุน  
 นักศึกษาสามารถทําการตรวจสอบหนี้สินตาง ๆ   ที่นักศึกษามีกับมหาวิทยาลัยไดจากเมนู  
“ภาระคาใชจาย/ทุน” 

วิธีใชงาน 
1. คลิกที่เมนู “ภาระคาใชจาย/ทุนการศึกษา” 
2. เมื่อตรวจสอบขอมูลเรียบรอยแลว คลิกที่เมนู “ถอยกลับ” เพื่อยอนกลับมาที่หนาจอขาวประกาศ ดังรูป

ตอไปนี้ 

 
รูปที่ 25 ขอมูลภาระคาใชจาย และขอมูลทุนการศึกษาของนักศึกษา 

จากรูปขอมูลภาระคาใชจายตาง ๆ จะถูกแสดงอยูในตารางแรก   โดยระบบจะแสดงจํานวนยอดเงินสรุปที่   
นักศึกษาตองชําระ  นอกจากนี้ยังแสดงวัน/เวลาที่เกิดคาใชจายแตละรายการอีกดวย    สวนขอมูลในตารางถัดมาเปน
ขอมูลสรุปทุนการศึกษาที่นักศึกษาไดรับ (ซึ่งจากตัวอยางนักศึกษาทานนี้ไมมีขอมูลการไดรับทุนการศึกษา) 
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2.8  ผลการศึกษา  
 นักศึกษาสามารถดูผลการศึกษาตั้งแตป/ภาคการศึกษาแรกจนถึงปจจุบันไดจากเมนู “ผลการศึกษา” ระบบ
จะทําการแสดงรายวิชาตาง ๆ พรอมทั้งผลคะแนนที่นักศึกษาไดศึกษามาตั้งแตอดีตจนถึงปจจุบัน  ดังตัวอยางจากรูป 
ตอไปนี้ 

 
รูปที่ 26 การตรวจสอบขอมูลผลการศึกษา 

โดยสามารถเลือก ใหระบบแสดงขอมูลเปนรายภาค ของแตละปการศึกษาได โดยใชการคลิกที่สวนบนของ
หนาจอ เพื่อแสดงขอมูล  
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2.9  ตรวจสอบจบ  

 นักศึกษาสามารถตรวจสอบดูไดวา  ณ ขณะนี้นักศึกษาไดเรียนผานรายวิชาตางๆตามขอกําหนดในโครงสราง
หลักสูตรไปเทาใด และยังเหลือหนวยกิตในหมวดวิชาใดบางที่ยังขาดอยู และจําเปนตองลงทะเบียนเพื่อใหจบการศึกษา 
นักศึกษาสามารถตรวจสอบไดโดยการคลิกที่เมนู “ตรวจสอบจบ” 

วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอขาวประกาศถึงตัวนักศึกษา ใหคลิกที่เมนู “ตรวจสอบจบ” 
2. ระบบจะแสดงขอมูลสรุปหมวดวิชาตางๆที่จําเปนตองลงทะเบียนเรียนเพื่อใหสําเร็จหลักสูตร 

 
รูปที่ 27 การตรวจสอบการสําเร็จการศึกษาโดยเทียบรายวิชาที่ผานกับโครงสรางหลักสูตร 

จากตารางขอมูลประกอบไปดวย 
1. หมวดวิชาตามโครงสรางหลักสูตร  
2. จํานวนหนวยกิตตามเกณฑ   หมายถึง จํานวนหนวยกิตที่นักศึกษาจะตองลงทะเบียนเรียนใหครบ    

อยางนอยตามเกณฑที่ระบุ ในแตละหมวดวิชา 
3. จํานวนหนวยกิตที่ทําได  หมายถึง  จํานวนหนวยกิตที่นักศึกษาทําไดในแตละหมวดวิชา 
4. จํานวนหนวยกิตที่ยังขาด  หมายถึง  จํานวนหนวยกิตที่นักศกึษายังขาดอยูในแตละหมวดวิชา 

ขอควรสังเกต     ขอมูลดังกลาวมีไวเพื่อประกอบการตัดสินใจของนักศึกษาเทานั้น   การที่นักศึกษาจะสามารถจบ    
การศึกษาไดหรือไมนั้น ไมไดขึ้นอยูกับขอมูลดังกลาวเพียงอยางเดียว  ยังคงมีปจจัยอื่น ๆ เขามาเกี่ยวของ 

สามารถเลือกลักษณะการแสดง
ผลแบบแสดงรายละเอียดได 
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2.10  เขียนคํารอง และติดตามผลคํารอง  
 นักศึกษาสามารถเขียนคํารองในสวนที่งานทะเบียนกําหนดใหสามารถเขียนคํารองได และติดตามผลคํารองที่
ไดเขียนไป ดังนี้ 

วิธีใชงาน 
1. นักศึกษาคลิกที่เมนู “เขียนคํารอง” จากหนาจอหลัก 
2. เขียนคํารองตามลําดับขั้นตอนที่แนะนําไว 

 
รูปที่ 28 การสงคํารองไปยังงานทะเบียน 

3. คลิกที่ปุมบันทึก  เพื่อสงคํารองไปยังงานทะเบียน  โดยยืนยันการสงดวยการคลิกปุม บันทึกอีกครั้ง จะ
ปรากฏขอความดังตอไปนี้ 

 
รูปที่ 29 ขอความที่แสดงขึ้น เมื่อคํารองดังกลาวถูกสงไปยังงานทะเบียนแลว 

4. หากนักศึกษาตองการตรวจสอบการดําเนินการคํารองของงานทะเบียนใหคลิกที่ปุม “ติดตามผลคํารอง” 
5. หนาจอจะแสดงสถานะคํารองที่นักศึกษายื่นคํารองไวที่งานทะเบียนและวัดผลวาขณะนี้อยูในขั้นตอนใด  

สําหรับการติดตามการดําเนินการเกี่ยวกับคํารองของเจาหนาที่อยางมีประสิทธิภาพ 

1.  ระบุรายละเอียด 

2.  คลิกทีปุม “บันทึก” 
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2.11  ทะเบียนรายชื่อ 
 ทะเบียนรายชื่อ จะเปนรายชื่อของนักศึกษา ในคณะ และสาขาวิชา ที่นักศึกษาสังกัดอยู  และจะมีไฟล 
MSWord ใหดาวนโหลดรายชื่อออกไปใชงานได โดยกดปุมที่สัญญาลักษณ MSWord ดานบน 

 
รูปที่ 30  การเรียกดู หรือ เรียกพิมพรายชื่อนักศึกษาที่อยูในหองเดียวกัน 

2.12  เสนอความคิดเห็น 
 หากนักศึกษามีขอคิดเห็นประการใด นักศึกษาสามารถเสนอความคิดเห็นโดยผานระบบบริการการศึกษาได
ขอมูลตาง ๆ ที่นักศึกษาเสนอจะเปนประโยชนอยางมากในการปรับปรุงบริการตาง ๆ ใหดียิ่งขึ้น 

วิธีใชงาน 
1. จากหนาจอขาวประกาศถึงตัวนักศึกษา ใหนักศึกษาคลิกที่เมนู “เสนอความคิดเห็น” 
2. นักศึกษาปอนความคิดเห็นตาง ๆ ลงในชองวาง 
3. คลิกที่ปุม “สงขอความ” 

 
รูปที่ 31 การรวมแสดงความคิดเห็นผานระบบบริการการศึกษา 

คลิกที่นี่เพื่อพิมพรายช่ือ
เพื่อนรวมช้ัน 

1.  ระบุขอมูล 

2.  ระบุผูที่ตองการถาม 

3.  คลิก “สงขอความ” 



           มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก คูมือการใชงานระบบบริการการศึกษาสําหรับนักศึกษา 

22 

2.13  สถิติการเขาใชระบบ  
 เปนหนาจอตรวจสอบการเขาใชระบบของ  Login  ของนักศึกษา   จะดูไดวานักศึกษาเขามาใชระบบตั้งแต  
วัน และ เวลาใด และมาใชเครื่องคอมพิวเตอร IP ใดก็ได  เพื่อตรวจสอบการใชงาน 

 
รูปที่ 32 หนาจอตรวจสอบสถิติการเขาใชระบบ 

2.14  ออกจากระบบ 
 เมื่อเสร็จส้ินการใชงานระบบบริการการศึกษาแลวนักศึกษาตองคลิกที่ปุม  “ออกจากระบบ”  เพื่อปองกันมิให
ผูอื่นเขามาใชงานระบบแทนตัวนักศึกษาเอง

หมายเหต ุ: 
 การชําระเงินใหนําใบแจงการชําระเงินคาลงทะเบียนเรียนยื่นที่ 
ธนาคารนครหลวงไทย   เทานั้น 
 หามชําระเงินผานระบบ  ATM   เพราะจะตรวจสอบการชําระเงินของ
นักศึกษาไมได 


